
 

 

Die Deutsche Gesellschaft für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychosomatik und Psychotherapie e.V. 

(DGKJP) 

 

sucht ab sofort für die Geschäftsstelle in Berlin  

 

eine Bürokraft für 10 Std./Woche 

 

zunächst befristet bis zum 31.12.2022. 

 

Die Deutsche Gesellschaft für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychosomatik und Psychotherapie ist die 

wissenschaftliche Vereinigung der Fachärzte für „Kinder- und Jugendpsychiatrie und –psychotherapie“. 

Die DGKJP stellt sich nach ihrer Satzung die Aufgabe, die Forschung auf dem Gebiet der Kinder- und 

Jugendpsychiatrie und Psychotherapie, der Neurologie, der Psychosomatik und der Psychologie des 

Kindes- und Jugendalters sowie der Heilpädagogik zu fördern, Forschungsergebnisse zu verbreiten und 

für Recht und Praxis nutzbar zu machen. 

 

Ihre Aufgaben 

 Unterstützung bei 

o allgemeinen Sekretariatsaufgaben (Pflege von Verteilern, Korrektur-

/Formatierungsaufgaben) 

o Unterstützung des Präsidenten, der Geschäftsstelle und des Vorstandes der DGKJP in allen 

administrativen Prozessen der Gesellschaft 

o Organisation, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Telefon-/Videokonferenzen 

 Redaktionelle und gestalterische Pflege der DGKJP Website 

Ihr Profil 

 engagierte, offene Persönlichkeit mit Kommunikationsfähigkeit 

 Freude an der Teamarbeit und am selbständigen Arbeiten 

 Organisationstalent und Belastbarkeit 

 Unterstützende Service- und Beratungsorientierung 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 Anwendungssicherheit in gängigen Office-Programmen (Word, Excel, Powerpoint) 

 Wünschenswert: Wordpresskenntnisse 

Unser Angebot 

 Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem sozial und politisch hochrelevanten 

Bereich 

 Bezahlung orientiert an den im Hochschulbereich für solche Tätigkeiten üblichen Sätzen nach TV-L 

 Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

 

Richten Sie Ihre Bewerbung bitte ausschließlich per Email an Prof. Dr. med. Michael Kölch, Präsident der 

Deutschen Gesellschaft für Kinder- und Jugendpsychiatrie, Psychosomatik und Psychotherapie e.V. 

(DGKJP) 

bewerbung@dgkjp.de. Internet: http://www.dgkjp.de 


